UBND XA MY pUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MY PUC B DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 93/QP-MNMDB My Purc, ngay 14 thdang 9 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung hé thng thong tin, nén tang s,
dir li€éu va ho so dién tir Troeong Mam non My Dic B

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY PUC B

Can cir Van ban hop nhat sé 09/2026/VBHN-TT-BGDDT ngay 23/7/2026 ciia Bé
Gido duc va Ddo tao ban hanh Diéu 1é T ruong mam non; T hong tu s6 37/2020/TT-
BGDPDT ngay 05/10/2020 va Théng tw sé 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ciia
Bo truong B¢ Gido duc va Dao tao,

Can cu Quyet dinh s6 131/0P-TTg ngay 25/01/2022 ciia Thii twéng Chinh phiva
Quyét dinh s6 3276/0D-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo Gido duc va Dao tao ve tang
cuong ung dung CNTT, chuyén doi s6 va danh gia mirc do chuyén doéi sé co sé gido duc
mam non,

Can cir Ludt Bdo vé dir liéu cd nhdn s6 91/2025/QH15 ngay 26/6/2025 va Nghi
dinh s6 356/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii;

Can cir Ké hoach s6 304/KH-UBND ngay 09/7/2026 ciia UBND xd My Birc vé
chuyén doi s6 nganh Gido duc va Pado tao xd My Pirc giai doan 2026 - 2030;

Can cir Ké hoach thuc hién chuyén déi s6 Truong Mam non My Pirc B giai doan
2026 - 2030 va Quyét dinh kién toan Ban Chi dao vmg dung cong nghé théng tin va
chuyén doi sé cua nha truong;

Xét yéu cau quan 1y, khai thac an toan, thong nhat cdc hé théng théng tin, nén tang
$0, diF liéu va ho so dién tir trong nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, st dung hé théng
thong tin, nén tang sd, dit liéu va ho so dién tir Truong Mam non My Dtic B”.

Picu 2. Quy ché co hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh ndi bo trudc day trai
v6i Quy ché nay khong con ap dung. Khi can thiét, Hiéu truong quyét dinh stra doi,
bd sung Quy ché hoic phy luc kém theo.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu truong, Ban Chi dao ing dung CNTT va chuyén dodi sb,
t6 trudng, to pho, can bo, gido vién, nhin vién va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- UBND xa My bruc (b/c);
- Phong Vian hoéa - Xa hoi (b/c);

- BGH, cic t6/bd phan, CBGVNV (t/h);
- Luu: VT, CBS.

Nguyén Thi Trang Ngoan



UBND XA MY bUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY PUC B Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin 1y, sir dung hé thong thong tin, nén ting so, dir liéu va ho so dién tir
Trwong MAm non My Pirc B
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 93/QB-MNMDB ngay 14/9/2026 cua Hiéu truong Truong
Mdam non My Duc B)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, khai thac, st dung cac hé thong thong
tin, nén tang sb, tai khoan, dit liéu, ho so dién tir, chit ky s6, website, kénh truyén
thong s6 va cac cong cu cong nghé duoc sir dung trong hoat dong quan tri, chim soc,
nudi dudng, gido duc va phuc vu cia Trudng Mam non My Puc B.

2. Péi tuong ap dung gém can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, cac to chuyén
mon, T6 Vian phong, Té6 Nudi dudng, Ban Chi dao tng dung CNTT va chuyén dbi
s6, gido vién nong cot CNTT, ngudi duoc giao phu trach nén tang sd va cac ca nhan
duoc cap quyén truy cap hé théng cua nha trudng.

3. Danh muc nén tang/h¢ théng va dau moi phu trach dugc quy dinh tai Phu luc
kém theo; duoc cap nhat khi c6 thay d6i ma khong lam thay ddi cac nguyén tic chung
ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung

- Mot dau mdi dir liéu, cap nhat dang nguoi - ding viée - ding thAm quyén; uu
tién nguyén tdc “mot 1an cap nhat - nhiéu 1an khai thac”, han ché nhap liéu trung 1ap.

- Thuc hién phan quyén theo vi tri viéc lam va nhiém vu; ngudi dung chi truy
cap, cap nhat, khai thac dir liéu trong pham vi dugc giao va chiu trach nhi¢m vé thao
tac cua tai khoan minh.

- Bdo dam dir li€u “dung - du - sach - séng”; c6 kiém tra, ddi chiéu trude khi sir
dung dé béo cho, cong khai hodc ra quyét dinh.

- Bdo dam an toan thong tin, bao vé dir liéu ca nhan, dac biét 1a dir 1i€u stc khoe,
hinh anh va thong tin nhan dién cia tré; khong dua dit liéu nhay cam 1én nén tang
hodc cong cu khong dugce phép.

- Khong tu y cai dat phﬁn mém, tao kho dit liéu riéng, chia sé dir 1iéu ndi bo, su
dung tai khoan dung chung hodc can thiép k¥ thuat vuot thAm quyén.

- Ung dung cong nghé phai giam thu tuc, khong phat sinh ho so trai quy dinh,
khong lam giam thoi gian tuong tac truc tiép vai tré va khong thay thé trach nhiém
chuyén mon cua can bg, gido vién, nhan vién.



Pi¢u 3. Giai thich va pham vi hé thong

1. “Hé théng thong tin, nén tang s6” trong Quy ché nay bao gdm hé thong do
co quan c6 tham quyén trién khai va cac phan mém/nén tang duoc nha truong cho
phép st dung phuc vu quéan 1y, chuyén mén, hanh chinh, tai chinh, y t&, nudi dudng,
truyén thong va phdi hop véi cha me tré.

2. “Ho so dién t&” 13 hd so duoc tao 1ap, cap nhat, phé duyét, ky $6, luru trir hodc
khai thac trén hé thong phu hop véi quy dinh va chirc niang duoc cap cd tham quyén
cho phép.

3. “Nguoi phu trach nén tang” 13 ca nhan duoc Hiéu trudng hodc ngudi ¢ thim
quyén giao nhiém vu hd trg van hanh, huéng dan str dung, tong hop tinh hinh; khong
mic nhién c6 quyén phé duyét, stra hodc x6a dit liéu ngoai pham vi duoc phan quyén.

Chuong I1
QUAN LY TAI KHOAN, DU LIEU VA AN TOAN THONG TIN

Pi¢u 4. Cip, quan 1y va sir dung tai khoin

- Tai khoan duoc cép theo chtrc danh, vi tri viéc lam, 16p/nhom, t6/b0 phan va
pham vi nhiém vy; viéc phan quyén, thay doi quyén hodc thu hdi quyén phai theo
quyét dinh/phan cong cua ngudi cd thim quyén va quy dinh cia ting hé thong.

- Nguoi dung phai bao mat tén dang nhap, mat khau, ma xéac thuc; khong cho
muon tai khoan, khong nho ngudi khac dang nhap lam thay va khong luu mat khau
trén thiét bi dung chung néu khong c6 bién phap bao vé.

- Khi chuyén vi tri cong tac, nghi viéc, nghi dai han hodc thay ddi nhiém vy, bod
phan phu trach phai ra soat, diéu chinh hodc dé nghi thu hdi quyén truy cap kip thoi.

- Khi mét tai khoan, nghi 16 mat khau hodc phat hién ding nhap bat thuong,
ngudi ding phai bao ngay cho dau mdi phy trach dé khéa/doi mat khau va xtt 1y theo
quy trinh.

Piéu 5. Cip nhat, kiém tra va khai thac dir liéu

- Ca nhan/bg phan phat sinh dit li€u chiu trach nhi€ém cap nhat ding thoi han,
dung biéu miu, dung ngudn va kiém tra tinh chinh xéac trudce khi xac nhan.

- Dt li€u tré em, do1 ngili, chuyén can, chim sdc - nudi dudng - gido duc, y té,
tai san, tai chinh va cac dir liéu nghiép vu khac phai duoc ddi chiéu dinh ky; sai 1éch
phai dugc xtr Iy theo dung quyén han va luu vét khi hé théng hd tro.

- Khong tu v sao chép dir li¢u cd nhan ra thiét bi, USB, tai khoan dam may,
nhém chat hoac kénh khong dugc phép; viée xuat dit liéu phuc vu bao cdo phai dung
muc dich, ding ngudi nhan va han ché thong tin khong can thiét.

- Dit liéu dung chung duoc khai thac dé giam bao céo trung lap; khong yéu cau
gido vién, nhan vién nhap lai thong tin da c6 trén hé théng néu khong co yéu cau cia
co quan c6 tham quyén.

Piéu 6. Bio vé dir liéu c4 nhan va hinh anh tré em

- Chi thu thap, sit dung, chia s¢ dir liéu ca nhan trong pham vi nhi€ém vu, muc
dich gido duc/quan 1y hop phéap va theo quy dinh ciia co quan c6 thim quyeén.



- Dir li€u suc khoe, thong tin nhan dién, ho so ca nhan, hinh anh/video cia tré
phai duoc quan 1y chat ch€; khong cong khai thong tin nhay cam, khong dang tai
hinh anh/ndi dung co thé anh huéng dén quyén, an toan, danh dy cua tré.

- Khi gui dit liéu qua thu dién tir, nén tang s6 hodc thiét bi luu trit phai kiém tra
nguoi nhan, quyén truy cdp va mic do can thiét; wu tién kénh chinh thirc cta co
quan/nha truong.

- Moi truong hop nghi 19 lot dir li¢u, gui nham, mat thiét bi chira dit liéu hodc
truy cap trai phép phai bao ngay cho Hiéu truong/Phé Hi€u trudng phu trach CNTT
- chuyén doi sb dé xir 1y, han ché hau qua va bao cao theo quy dinh.

Piéu 7. Sir dung tri tué nhén tao va cong cu so hé tro

- Al va cong cu s6 duoc st dung dé hd tro xay dung y tudng, hoc li€u, hinh anh,
video, tro choi, tong hop/tham khao thong tin va xir 1y cong viéc phu hop; ngudi sir
dung phai kiém tra, chinh stra va chiu trach nhiém vé san phém cudi cung.

- Khong dua dir li€u ¢4 nhan, ho so strc khoe, hinh anh nhéan dién cua tré, thong
tin n01 bo hoac tai li¢u mat 1én cong cu Al cong cong khi chua c6 can cir va bién phap
bao vé phu hop.

- Khong sir dung san pham Al thay thé viéc quan sat, danh gia su phat trién cta
tré; khong dung Al dé tao thong tin gia, ndi dung vi pham ban quyén, ndi dung khong
pht hop véi 1ra tudi hodc gay hiéu nham.

- Gio vién nong c¢bt CNTT c6 trach nhiém hudng din cach sir dung an toan,
c¢6 kiém chimg; khong khuyén khich chay theo sd lugng cong cu hodc san pham hinh
thtrc.

Chuong 111

VAN BAN PIEN TU, HO SO PIEN TU, WEBSITE VA GIAO DICH SO

Piéu 8. Viin ban dién tir, chit ky sé va lwu trir

- Vin ban dién tir, chir ky s, ludng xir Iy va phat hanh van ban thuc hién trén
hé théng duoc co quan cd thAm quyén cung cip/cho phép; diing thim quyén ky va
quy trinh van thu.

- Van thu chiu trach nhiém tiép nhan, dang ky, chuyén xur 1y, phat hanh, 1ap ho
so va luu trit vin ban dién tir; khong tu ¥ sir dung chit ky s6 cua ngudi khac hodc
phat hanh van ban chua dugc phé duyét.

- Can b9, gido vién, nhan vién c¢o6 trach nhi€ém xtr Iy nhiém vu/van ban trén hé
thong dung thoi han; khong dung anh chup, ban sao khong kiém soat thay cho ban
chinh dién tir khi quy trinh yéu cu vin ban chinh thirc.

- Viéc sao luu, luu trir va thoi han bao quan ho so thuc hién theo quy dinh vé
van thu, luu trit va hudng din cua co quan c6 tham quyén.

Piéu 9. Ho so, sb sach dién tir

-Hb so chuyén mon, ké hoach, bao c4o, minh chirng va cac s6 dién tir duoc tao
1ap, cap nhat, phé duyét va luu trit theo danh muc, biéu mau, thdi han va hé théng
dugc cap c6 tham quyén quy dinh.



- Khong duy tri dong thoi hod so gidy va ho so dién tir ¢6 cing ndi dung néu
khong c6 quy dinh yéu cau; khong ty dat thém s0, biéu mau, minh chirng hoac quy
trinh dién tir gdy tang tai cho gido vién, nhan vién.

- Tép luu trir phai dat tén rd rang, dung thu myc, ding phién ban; tai liu can
phé duyét/ky s phai thuc hién ding quy trinh trude khi dwa vao kho dung chung.

- Khi hé théng gap su c¢d, ca nhan/bod phan thuc hién phuong an tam thoi theo
huéng dan cua Ban Giam hiéu va cap nhat bu sau khi hé thong hoat dong trd lai,
tranh lam mat dit liéu.

Piéu 10. Quan tri website, truyén thong va cong khai trén méi truong sé

- Noi dung diang website/kénh truyén thong chinh thirc phai dung sy that, dung
tham quyén, pht hop chirc ning gido duc, dugc kiém tra/phé duyét theo phan cong
truoc khi cong khai.

- Khong dang thong tin ndi bg, dir li¢u ca nhan, hinh d&nh nhay cam, van ban
chua dugc phép cong khai; khi sir dung hinh anh tré phai bao ddm ding muc dich va
quy dinh bao v¢ tré em, dit li¢u ca nhan.

- Nguoi phy trach website/nén tang truyén thong phai bao mat tai khoan quan
tri; thu:c hién cap nhat, sao luu, xir 1y 16i trong pham vi dugc glao khong tu y thay
d6i cau hinh quan trong hodc cai ma/phan mém khong rd ngudn goc

- T6 truong va bd phan cung cap ndi dung chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
ctia thong tin; nguoi diang tai chiu trach nhiém kiém tra dung ndi dung da duoc duyét.

Pi¢u 11. Dich vu truc tuyén, thanh toan khong dung tién mit va nén tang
giao viéc

- Tuyén sinh truc tuyén, dich vu cong, ddi soat dit 1iéu, thanh toan khong dung
tién mit va cac nén tang giao viéc/diéu hanh thyc hién theo hé théng va huong dan
ctiia co quan c6 tham quyén, khong ty dit thém quy trinh hodc yéu cau ngoai tham
quyén.

- B6 phan phu trach phai huéng dan, hd tro ngudi dung va cha me tré gip kho
khan trong tiép can dich vu sd; khong dé chuyén doi s6 tao thém rao can.

- Nguoi phu trach nén tang giao viéc co trach nhiém hd tro tiép nhan, giao/nhan
nhiém vy, cdp nhat tién d6, minh ching va téng hop tinh hinh theo phan quyén;
khong ty v phé duyét, stra, x6a hodc thay dbi trang thai nhi¢m vu vuot tham quyén.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN, BO PHAN

Piéu 12. Trach nhiém cia Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém toan dién vé quan 1y, khai thac hé théng sb, dir ligu va an
toan thong tin cia nha tru’O’ng, quyet dinh chu trrong, phan cong, phan quyén va xu
Iy cac ndi dung vuot thAim quyén cta ddu mdi.

- Phé duyét quy trinh, danh muc h¢ thong, dau mbi phu trach, nhu cau dau
tu/mua sdm/thué dich vu sé; chi dao kiém tra, khéc phuc han ché va xu 1y vi pham
theo tham quyén.



- Quyét dinh viéc cung cép, chia sé, cong khai dir liéu cua nha truong trong
pham vi thim quyén; bao dam tuan thi quy dinh vé dit liéu c4 nhén, van thu, luu trir
va tai chinh.

Piéu 13. Trach nhiém cia Phé Hiéu truéng phu trach CNTT va chuyén
doi sb

- La dau mdi tham muu Hiéu trudng; diéu phdi Ban Chi dao, hudng din cac
t6/b0 phan va diém trudong thuc hién Quy ché.

- Chu tri ra soat ha tﬁng mang, thiét bi, tai khoan, phﬁn mém, dir liéu dung
chung, an toan thong tin, website/truyén thong sb va cac nén tang dugc phan cong;
tong hop su ¢, nhu cau va két qua thuc hién.

- T6 chirc bodi dudng ky nang sd, an toan dir liéu, su: dung AI c6 trach nhi€m;
diéu phdi gido vién nong cdt CNTT va ngudi phu trach nén tang sd hd tro tai cac khu
vuc.

- Khong tu phé duyét thay Hi€u truong hoac can thi€p dit licu nghi€p vu thude
trach nhiém cuaa Pho Hi¢u truédng/bd phan khac néu chua duoc giao.

Piéu 14. Trach nhiém cia cac Phé Hiéu truéng phu trach linh vue

- Chju trach nhiém vé& chat luong, tinh chinh xac va tién d6 dit liéu/hd so dién
tr thudc linh vuc dugc phan cong; chi dao cac td, b phan kiém tra truéc khi bao céo
hoac khai thac.

- Phéi hop Phé Hiéu trudng phu trach CNTT va chuyén d6i s6 dé bao dam giai
phap sb phi hop nghiép vu; dé xuat nhu cau ha tang, thiét bi, tai khoan va bodi dudng.

- Thyc hién kiém tra, phé duy¢t, nhan xét hd so/chuyén mon dién tir trong pham
vi thAim quyén; khong giao cho gido vién nong c6t CNTT hoic ngudi phu trach nén
tang lam thay trach nhiém quan 1y chuyén mon.

Piéu 15. Trach nhiém ciia To Vin phong, viin thw, ké toan, y té va b phan
nghiép vu

1. T6 Van phong va van thu: quan Iy van ban dién ttr, ho so, luu tri, chit ky sb,
dir liéu hanh chinh; phéi hop theo dai tai khoan, danh muc hé so va ché d6 bao cao;
thuc hién dang quy trinh van thu.

2. Ké toan: quan ly phﬁn mém tai chinh - ké toan, dit liéu thu - chi, chung tu, tai
san; thyc hién thanh todn khong dung tién mat, ddi soat, luu trit va bao mat dit liéu
tai chinh theo quy dinh.

3. Y té: cap nhat va kiém tra dir liéu strc khoe, tang truong, kham stc khoe,
thudc/vat tu y té trén hé théng dugc phép; bao mat dir liéu suc khoe cua tré.

4. Céc bo phan nghiép vu khac: chiu trach nhi€ém dir li¢u thudc linh vuc duogc
giao; khong giao tai khoan hodc chuyén trach nhiém cip nhat cho ngudi khéng co
nhiém vu.

Piéu 16. Trach nhiém ciia to truwéng, t6 pho chuyén mon va Té Nudi dudng

- T6 chirc trién khai Quy ché trong t6; huéng dan thanh vién st dung hé thong,
hé so dién tir, kho hoc liéu va dir liéu nghiép vu dung quy dinh.



- Kiém tra chat luong dir liéu/san pham trude khi tong hop; nhac tién do, phat
hién sai sot va bado cao Pho Hi€u trudng phu trach.

- Phoi hop lua chon, chia sé hoc liéu/san phém $b ¢o gia tri st dung; ton trong
ban quyén, khong yéu cau gido vién tao san pham hinh thtrc hodc hd so ngoai quy
dinh.

Piéu 17. Trach nhiém cia gido vién nong c6t CNTT va ngwoi phu trach
nén tang s6

- Hb tro k¥ thuat & mic ngudi dung, huéng dan thao tac, cai dat/cau hinh dugc
phép, st dung thiét bi, phé‘m mém, hoc liéu sb va cong cu Al tai khu vuc/nén tang
dugc phan cong.

- Xay dyng hudng din ngin gon, hd trg CBGVNV con han ché k¥ ning; tong
hop 161, su ¢6, nhu ciu tai khoan, thiét bi, dudng truyén va bao cdo dung dau mdi.

- Khong glu: mat khau c4 nhan cta nguoi khac; khong tuy sua/xoa/phe duyét
dir liéu, cai phan mém khong dugc phép, can thiép hé thong, mé rong quyén truy cap
hodc sao chép dir liéu ngoai pham vi nhiém vu.

- Nguoi phy trach HanoiWord (hoic nén tang thay thé do co quan c6 thim
quyén trién khai) thuc hién hé trg tiép nhan/giao nhi¢m vy, cip nhat tién d6, minh
chting, tong hop tinh trang thuc hién theo phan quyén; kip thoi bao cdo trudng hop
thiéu, sai, chAm hodc 151 hé théng.

Piéu 18. Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién va nguoi sir dung

- Chu dong tu bdi dudng k¥ ning sb; st dung tai khoan duoc cip dung muc
dich; chiu trach nhiém vé dit liéu, hd so, ndi dung va thao tdc do minh thyc hién.

- Cap nhat thong tin dung thoi han; kiém tra trude khi xac nhan/giri; phdi hop
sua sai theo quy trinh; khong nho nguoi khac lam thay nhiém vu c4 nhan trén hé
théng.

- Tuan thu quy dinh vé bao mat, dir liéu c4 nhan, ban quyén, st dung hinh 4nh
tré va Al; bao ngay sy ¢ hodc nguy co mt an toan thong tin.

- Phéi hop huéng dan cha me tré st dung cac dich vu s6 thudc pham vi
16p/nhém khi duge phan cong, bao dam thai do ho trg, khong gay kho khin cho gia
dinh.

Chuong V
KIEM TRA, XU LY SU CO VA TO CHUC THU'C HIEN

Picu 19. Kiém tra, bao cdo va xir Iy sw cd

- Ban Giam hiéu, Ban Chi dao va cac to/bd phan thuc hién kiém tra dinh ky
hodc dot xuét vé chat luong dir liéu, tién do cap nhat, bao mat tai khoan, ho so dién
t0r va viéc tuan tht Quy ché.

- Khi xay ra su cd ky thuat, mét dit liéu, 10 thong tin, truy cap trai phép hoac 16i
nghiém trong, ngudi phat hién phai dimg thao tic c6 nguy co lam tinh trang xau hon,
Iwu thong tin can thiét va bao ngay dau mbi phu trach/Hiéu trudng.



- Viéc khic phuc phai theo huéng dan ctia don vi cung cép hé thdng hoidc co
quan c6 tham quyén; khong tu v x6a log, cai lai hé théng, chia sé thong tin su cb ra
bén ngoai khi chua dugc phép.

- Pho Hiéu truéng phu trach CNTT va chuyén dbi sb tong hop tinh hinh thuc
hién, sy ¢d va dé xuat khéc phuc dé bao cao Hiéu trudng theo dinh ky hodc khi dugc
yéu cau.

Piéu 20. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, ca nhan thuc hién tbt, co sang kién thiét thue, hd trg hiéu qua viéc
su dung hé théng s6 dugc xem xét ghi nhén, biéu duong, khen thudng theo quy dinh
va diéu kién thyc té.

2. Tap thé, ca nhan vi pham Quy ché, 1am sai 1éch dit liéu, lam 10 thong tin, st
dung tai khoan sai thim quyén, gy mat an toan hé thong hodc khong thuc hién
nhiém vu sau khi dd duwoc nhic nhé thi tuy tinh chit, mutrc d6 sé bi yéu cau khic phuc,
xem xét trach nhiém hodc xur 1y theo quy dinh.

Piéu 21. T6 chirc thue hién va sira d6i, b6 sung

1. Cac to, bd phan va toan thé can b9, gido vién, nhan vién co6 trdch nhiém
nghién ctru, thuc hién Quy ché nay. Trudng cac bo phan chiu trach nhiém phd bién
dén thanh vién thudc pham vi quan 1y.

2. Pho Hiéu truéng phu trach CNTT va chuyén doi s6 1a dau mbi theo ddi viéc
thuc hién; dinh ky ra soat, dé xuét Hiéu trudng diéu chinh phu luc, quy trinh hoac
ndi dung Quy ché khi co6 thay d6i vé phap luat, nén tang, phan quyén hoic to chirc
nha truong.

3. Truong hop vin ban cia co quan c6 tham quyén c6 quy dinh khac thi thuc
hién theo van ban d6; noi dung Quy ché duoc cap nhat tuong tng.



UBND XA MY BUC
TRUONG MN MY DUC B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC
Danh muc hé thong, nén ting sé va diu mdi phu trich

(Kém theo Quy ché quan 1y, sir dung hé thong thong tin, nén tang so, dit liéu va ho so
dién tir Truong Mam non My Pirc B)

Muc dich sir dung

Pau moi phu

TT | HE thong/nén ting chinh trach Yeéu cau quan ly
0t DL e ot g1 koin
! ngamyeac e NS, CoSOVa enal, |\ eNTT/CDS phdi  |nhén; dit liéu ding
1 [thong dir li¢u do co  |bao cdo va dir ligu N YR \ L
Y . L N hop van thu, t6/b |- du - sach - song;
quan quan ly trién  |quan tri theo phan ~ A \ .
. A phéan nghiép vu dang thoi han
khai quyén
Hé théng quan 1y T} ¢p nhan, X l}l ’ pl}at Hi¢u trudng; Van DuP £ tha‘lm quyen;
< ~ 1.~z |hanh, luu trit van ban; . khong dung chir

2 |van ban, chir ky s0, | . han b o thu; nguoi dugce K0 sd/tai khod

thu dién tir cong vu £180 nhall cong viee cap chit ky s6 y so/tai < oan
: * |chinh thuc cua nguoi khac
GV phu trach , .
HanoiWord hoac Tiép nhan/giao nhiém |HanoiWord: ........... Ch} thao t‘AaC theo
N . T A an phéan quyén;

3 [nén tang giao vy, theo doi tién d0, [ > Ikhéne tur
viéc/di€u hanh thay |minh ching, tong hop |PHT phu trach sita /X% a/ohé duvat
thé tinh hinh CNTT/CDS didu Lot

Z. vuot tham quyén
phoi
Noi dung dugc
Website Truong Cong khai, thong bao, |PHT phu trach kiém duyét; bao

Mam non My Puc B
va kénh truyén thong
chinh thue

truyén thong hoat dong
gido duc va thong tin
dugc phép cong bd

CNTT/CDBS; Van
thu/nguo1 quan tri
dugc giao

v¢ hinh anh, dir
liéu ca nhan; bao
mat tai khoan
quan tri

H¢ thong/ho so dién
tir, kho hoc liéu s6
dung chung

K& hoach, ho so
chuyén mon, hoc li¢u,
san pham s, minh
chung dung chung

PHT phu trach gido
duc; T truong
chuyén moén; GV
nong ¢t CNTT hd
tro

bung danh muc;
khong tao ho so
trung l3p; ton

trong ban quyén

Phan mém tai chinh
- ké toan, tai san,
thanh toan khong
dung tién mit

Quan ly thu - chi,
chtng tir, tai san, dbi
soat va cac nghiép vu
tai chinh

K& toan; Hiéu
trudng/PHT theo
phén cong

Dtr li€u tai chinh
bao mat; thuc hién
dung tham quyén
va quy dinh tai
chinh

Hé théng/phan mém
y té, dinh dudng,
ban tra dugc phép st
dung

Theo doi strc khoe,
tdng trudng, nuodi
dudng, thuc don, khau

phan va nghiép vu ban

PHT phu trach nuéi
dudng; Y t€; To
Nuoi dudng

Bao mat dit liéu
strc khoe; kiém tra
trudc khi bao
cdo/cong khai




A r K A La Muc dich sir dung Pau mdi phu A A .
TT | H¢ thong/nén ting chinh trach Yeéu cau quan ly
tra
Khoéng dua dir li¢u
A . . |HOtro y tuong, hoc PHT phu trach nhay cam; phai
C(;ng o Al vap ha? liéu, hinh anh, video, |CNTT/CDS; PHT |kiém ching;
8 |mém ho tro thiet ké | Co . i . o X
hoc licu tro choi va xur ly cong |gidao duc; GV nong |khong thay the
o viéc phu hop cot CNTT danh gia chuyén
mon
03 GV nong cbt
CNTT theo khu Khong can thi¢p

Ha tang mang, thiét
bi s0 va tai khoan ho
tro tai 03 khu vuc

HO tro két ndi, thiét bi,
thao tac nguoi dung va
xu 1y 161 thong thuong

vuc: Tru s& chinh +
Ai; Phan hiéu 1 +
Thanh Ha; Phan
hiéu 2 + Pong
Chiém

hé thong vuot
quyén; bao cdo sy
c¢b va nhu cau thiét
bi/duong truyén

Ghi Chl'l:’ Danh muc duoc cap nhat khi thay doi hé thépg/né’n tang I’}OEIC dau mbi phu tréch
theo quyét dinh/phan cong cua Hi¢u truong; khong nhat thiét stra doi toan bd Quy che.
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